
  
SÜREÇ EL KİTABI 

Process Manual 
 

Süreç No: 
Process No 300 

Süreç Adı: 
Process Name Yaz Okuluİşlemleri 

Süreç Sahibi 
Process Responsible Siverek Uygulamalı Bilimler Fakültesi Dekanlığı 

 

Hazırlayan 
Prepared By 

Onaylayan 
Approved By 

Yayın Tarihi: 07.01.2020 
Issue Date 

Yönetim Temsilcisi 
Management Representative DEKAN/dean Revizyon No: 00 

Revision Nr 

  Sayfa No: 1  / 3 
Page Nr 

 
  

 

Amaç: 
Intention 

Öğrencilerin yaz okulu işlemleri 

İçinde Yer 

Aldığı Süreç: 
Upper Process 

Located In 

Öğrenci işleri süreçleri 

 

Başlangıç 

Noktası: 
Start Point 

Öğrencilerden alınan dilekçe ile ders içeriklerinin alınması ve incelenmesi 

Bitiş Noktası: 
Finish Point Yönetim Kurulu kararının Rektörlüğe gönderilmesi 

 

Girdileri 
Inputs 

Çıktıları 
Outputs 

 Dilekçe Yönetim Kurulu Kararı 

Ders içerikleri 
 

  

  

  

   

   

 
  

    

 

Performans Ölçüm Kriterleri 
Performance Measurement Criteria 

Birimi 
Unit 

İşlerin zamanında yapılması Zaman / Adet 

Kayıtların düzenli tutulması Adet 

Şikayet sayısı Adet  
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Kaynaklar / 

Resources  Süreç Akışı / Process Flow Sorumlu / 

 Responsible 
Dokümanlar / 

Documents  

Öğrenci Kılavuzu 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Öğrenci 
 
 
 
 
 
Öğrenci İşleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
Yazı İşleri 
 
 
 
 
 
 
 
Bölüm/Anabilim 
Dalı Başkanlığı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fakülte Sekreteri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Yazı İşleri 
 
 
 

 
Dilekçe 
Ders İçerikleri 
 
 
 

 
Dilekçe 
Ders İçerikleri 
 
 
 
 
 
 
Dilekçe 
Ders İçerikleri 
 
 
 
 
 
 
 
Dilekçe 
Ders İçerikleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dilekçe 
Ders İçerikleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
Yönetim Kurulu 
Kararı 
 
 

Farklı yükseköğrenim kurumundan yaz döneminde eğitim görmek 
isteyen öğrencilerden alınan dilekçe ile ders içeriklerinin alınması 

ve incelenmesi 

Dilekçe ve ders içeriklerinin Bölüm/Anabilim 
Dalı Başkanlığına gönderilmesi 

Bölüm/Anabilim 
Dalı 
Başkanlığının 
kararı uygun 
mu? 

EVET 
 

HAYIR Öğrencilerin 
dilekçesi uygun 
mu? 

Yönetim Kurulu kararının Rektörlüğe gönderilmesi 

Yönetim Kurulu 
Kararı uygun mu? 

HAYIR 

EVET 
 

HAYIR 

EVET 
 

Yönetmelik/ 
Senato kararı 
gereği yaz okulu 
başvurusunun 
uygun 
olmadığının 
öğrenciye 
bildirilmesi 
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İlgili Üniversite 
 
 
 
 
 
 
Bölüm/Anabilim 
Dalı Başkanlığı 
 
 
 
 
 
 
 
Yönetim Kurulu 
Kararı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Yazı İşleri 

 
 
Transkript  
 
 
 
 
 
 
Transkript  
 
 
 
 
 
 
 
 
Transkript 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Yönetim Kurulu 
Kararı 
 

Yaz okulu bitiminde ilgili Üniversite tarafından öğrencinin not durum 
belgesinin gönderilmesi 

Öğrencinin not durum belgesinin incelenerek not dönüşümünün 
yapılması ve Yönetim Kuruluna sunulması 

Yönetim Kurulu 
Kararı uygun mu? 

Yönetim Kurulu kararının Rektörlüğe gönderilmesi 

EVET 
 

HAYIR 


