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HARRAN UNIVERSITESI
2020-2021 EGITIM-OGRETIM YILI GUZ DONEMI
DONEM SONU SINAVLARINA YONELIK USUL VE ESASLAR

A. GENEL ESASLAR

Harran Universitesi 2020-2021 egitim 6gretim yil1, uzaktan egitim yoluyla yiiriitiilen giiz dénemi
derslerinin dénem sonu (final-biitiinleme) sinavlari uzaktan egitim yoluyla gergeklestirilecek olup bu
kapsamda;

1. Doénem sonu (final ve biitiinleme) smavlar1 “gevrimdisi (performans, proje, odev, tez ve
portfolyo gibi siirece yayilmis degerlendirmeler)” ve/veya “¢evrimi¢i (online) smnavlar”
seklinde iki farkli tiirde yapilabilir.

2. Bir dersin dénem sonu sinavinin/sinavlarinin dénem notundaki agirligi %60°tir. Bu ¢ercevede
ogretim elemani final sinavi tercihini yalnizca ¢evrimigi (online) 1 sinav (%60 agirlikl),
yalnizca ¢evrimdisi (8dev) en az 1 sinav (%60 agirlikli) veya gevrimigi 1 sinav + ¢evrimdisi en
az 1 smav (toplamda %60 agirlikl) olacak sekilde belirleyebilir. Ayni oranlar biitiinleme
sinavlari i¢in de gecerlidir

3. Donem sonu sinavlari, siirecin kontrolii, takibi ve gerekli raporlamalarin elde edilebilmesi i¢in
yalnizca HARUZEM’in ¢evrimigi ve ¢evrimdisi sinav sistemleri tizerinden yapilir.

4. Donem sonu sinavlart ek tablo 1’de belirtilen haftalarda, hafta sonlar1 da dahil olmak {izere
yapilir.

| B. CEVRIMICI (ONLINE) SINAVLAR

1. Cevrimigi (Online) Sinav Programlarinin Hazirlanmasi

a. Cevrimigi (online) sinav yapilacak olan dersler i¢in her boliim final ve biitiinleme sinav
programlarini ek tablo 1°de belirtilen tarihlere kadar hazirlar. Béliimler sinav programlarina
her_sinif/sube icin _bir _giinde en fazla iki cevrimici (online) sinav yerlestirebilirler.
Boliimler tarafindan hazirlanan gevrimigi sinav programlarinda, ilk etapta bir dersin sinavi
icin yalmzea sinav giinii belirlenir, sinav saati 6gretim elemani tarafindan HARUZEM
gorevli sistemi iizerinden randevu alinarak belirlenir. Alinan smav randevu saatleri
boliimlerin smav programlarina eklenerek, sinav programlarmin giincel hali birim web
sayfalarinda paylasilir. Ogretim elemani, dersi icin boliimii tarafindan belirlenen sinav
giiniinii degistiremez.

b. Final ve biitiinleme smavlari i¢in 6gretim elemanlarina sinav tercihlerinde esneklik
tanmmustir. Ornegin, 6gretim elemani herhangi bir dersinin final sinavi igin online
tercihinde bulunurken, biitiinleme sinavi i¢in ddevlendirmeyi segebilir. Ancak 6gretim
elemani final ve biitiinleme sinavlari i¢in belirttigi sinav tercihlerinde, ilgili boliimiin sinav
programi ilan edildikten sonra (ilgili Birimin Y&6netim Kurulu karari olmadan) bir degisiklik
yapamaz.

2. Cevrimigi (Online) Sinav Randevularinin Alinmasi ve Sinav Siirelerinin Belirlenmesi

a. Ogretim elemanlar1 ¢evrimigi yapacaklari sinavlar igin, boliimleri tarafindan hazirlanan
sinav programlarinda, belirlenen sinav giiniinii dikkate alirlar. Bu dogrultuda &gretim
elemani ek tablo 1°de belirtilen tarihler arasinda sinav randevusunu almak zorundadir. Bu
siire aralig1 disinda sinav randevusu alinamaz.

b. Ogretim elemanlari sinav randevu sistemi iizerinden sinav saatlerini segerken, segilen sinav
saatinde, derse kayith bir grencinin ayni anda iki sinavinin ¢akismasi durumunda veya
segilen sinav saati igin belirlenen maksimum ogrenci kotasinin dolmasi nedenleriyle,
6gretim elemanina ayn1 giin igerisinde baska bir sinav saati segmesi hususunda uyari gelir.
(Maksimum 6grenci kotast sistem yogunlugunu dengelemek i¢in HARUZEM tarafindan
belirlenmektedir)

c. Cevrimigi smavlar, sinav takvimi boyunca 09.00-20.50 saatleri arasinda her saat basinda
yapilir ve bir sinavin siiresi en fazla 50 dakika olarak belirlenir.
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3. Cevrimig¢i (Online) Sinav Soru Formlarimin Hazirlanmasi

a. Ogretim elemanlar1 gevrimici sinavlarda ¢oktan segmeli, kisa cevapli veya agik uglu
sorulardan olusan siav segeneklerine sahiplerdir. Coktan se¢meli, kisa cevapli veya agik
u¢lu sorulardan olusan soru formlarina yoénelik sablona HARUZEM web sayfasinda
“Ogretim Elemani Kilavuzlari” meniisiinden ulasilabilir. Soru formlarinin bu sablona gore
hazirlanmasi, sorularin sisteme yiiklenmesi asamasinda sorun yagamamak i¢in gereklidir.
Aksi takdirde sinav ekraninda, sayfa diizeni veya metinlerde goriilecek bigimsel hatalardan
Ogretim elemani sorumludur.

b. Ogretim elemanlari sinavlarinda ¢oktan se¢meli, kisa cevapl veya agik uglu sorulardan
olusan sinav segeneklerinden yalniz birini segebilecekleri gibi, birkag se¢enegi bir arada
kullanarak karma bir sinav da yapabilirler. (Yalniz ¢coktan se¢meli sinav yapilan bir ders
i¢in, ogretim elemant cevap anahtarini sisteme tanitigi takdirde sinav sonrasi dogrudan
smav sonuglarmi raporlayabilir, ancak karma simav yapilan bir ders icin sinav sonucu
sistem tarafindan hesaplanamayacagi icin puanlama isini ogretim elemani yapar.)

c. Coktan segmeli sorular i¢in 6gretim elemanlari segenek sayilarini 2-5 segenek arasinda
olacak sekilde kendileri belirler.

d. Acgik uglu sorular yoluyla yapilan ¢evrimi¢i sinavlarda ise sorularin analitik nitelikte
(sorgulamaya, analiz etmeye, problem ¢dzmeye veya elestirel diisiinmeye sevk edecek
nitelikte) olmasina dikkat edilmelidir. Sinav sisteminde sayisal igerikli dersler i¢in formiil
yazmay1 veya denklem kurmayi gerektiren sorular ve cevap siklari yazmak miimkiindiir. Bu
noktada formiil yazma ve denklem kurmaya yo6nelik simge ve sembollerin kullanimina
iliskin kilavuza HARUZEM web sayfasinda “Ogretim Elemani Kilavuzlar™ meniisiinden
ulasilabilir.

e. Final smavinin ardindan dersinden kalan $grencinin bulunmamasi durumunda &gretim
elemani biitiinleme sinavi i¢in soru seti olusturmak zorunda degildir. Ancak dersinde
biitiinleme smavina kalan 6grenci bulunmasi durumunda biitiinleme smavi i¢in yeni bir
sinav olusturmak zorundadir.

4. Cevrimici (Online) Sinav Soru Formlarimin Sisteme Yiiklenmesi ve Sinav Sonu¢larinin
Raporlanmasi

a. Donem derslerinin tiimii ilgili 6gretim elemaninin iizerine HARUZEM tarafindan Sinav
Islemleri Sistemine (SIS) tanimlanir.

b. Ogretim elemanlari randevu saatini belirledikleri bir sinavi, ilgili dersin sinav saatinden
en gec¢ 1 saat 6ncesine kadar olusturabilirler. Dersin smavinin olusturulmast igin ilgili
derse yalnizca soru yiiklemek yeterli degildir; soru yiiklendikten sonra soru se¢imi (soru
seti belirleme) yaparak smav olusturulmasi gerekmektedir. Bu nedenle Ogretim
elemanlarmin sinav sorularini, smav saatinden en ge¢ 1 saat Oncesine kadar sisteme
yiiklemeleri ve smav formlarini olusturmalari zorunludur. Ancak sinav giivenligi
nedeniyle sinav saatine kalan son 24 saat icinde, olusturulan bir sinavin ve randevunun
silinmesine, sinav formuna soru eklenip ¢ikarilmasina sistem izin vermez; ancak sinav
sorulari iizerinde metinsel veya sekilsel diizenlemeler yapilabilir. Bu nedenle sinavin
kontrolii ve gerekli degisikliklerin yapilabilmesi igin bir dersin sinav saatine en ge¢ 24 saat
kalaya kadar sinavlarin hazir olmasi onerilir.

c. Ogretim elemanlarinin, sisteme sinavlarini ve cevap anahtarlarini nasﬂnyﬂkleyeceklerine
yonelik bilgilendirme kilavuzuna, HARUZEM web sayfasinda “Ogretim Elemani
Kilavuzlari” meniisiinden ulasilabilir.

d. Ogretim elemanlariin g¢oktan segmeli sinavlarda sisteme sorularla ayni anda cevap
anahtarlarini yiiklemeleri, sinav sonrasinda otomatik olarak sinav puanlarini elde etmek
agisindan kolaylik saglar. Cevap anahtar: yiiklenmeyen veya eksik yiiklenen bir simav
icin 6gretim elamanlarina yalmzca grencilerin verdikleri yanitlar tablosu sunulur,
sinav puanlan sunulamaz. (Cevap anahtarlarinin sisteme yiiklenmesi hususunda sistem
giivenligi HARUZEM tarafindan saglanmistir.)
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e. Smavini agik uglu veya kisa cevapli sorularla yapmak isteyen 6gretim elemanlarinin ise
sisteme cevap anahtar1 yiiklemelerine gerek yoktur. Sinav sonrasinda 6gretim elemanina
dogrudan 6grenci yanitlari tablo olarak sunulur.

C. CEVRIMDISI SINAVLAR (Performans, Proje, Odev, Tez ve Portfolyo Gibi Siirece Yayilmis
Degerlendirmeler)

1. Cevrimdisi (Odevlendirme) Sinav Programlarimin Hazirlanmasi

a. Cevrimdis1 (6devlendirme) smavlarina y6nelik final ve biitiinleme sinav programlari
¢evrimigi sinav programiyla birlikte ilan edilir. Boliimler tarafindan hazirlanan final ve
biitiinleme sinav programlarinda gevrimdisi (6devlendirme) smavlar i¢in yalmzea sinav
giinii belirlenir, sinav saati yazilmaz.

b. Cevrimdis1 smav programi hazirlanirken sinav takvim araligina dikkat edilerek, 6devin son
teslim tarihinin takvim disinda kalmayacak sekilde planlama yapilmas: gerekmektedir.

c. Boliimler sinav programlarina her sinif/sube igin bir giinde en fazla 2 c¢evrimdisi
(6devlendirme) sinav yerlestirebilirler. (Cevrimdisi sinav sayilar: belirlenirken, ayni giin
ilgili simif/sube igin ¢evrimici (online) simav sayist da goz oniinde bulundurulmalidir)

d. Cevrimdisi (6devlendirme) smnavlarda dgrencilere sunulan &devlerin siiresi, 6grenciler
tarafindan en az 12 saat — en fazla 72 saat araliginda hazirlanip, sisteme yiiklenebilecek
sekilde ogretim eleman: tarafindan belirlenir. Ogretim eleman: dersinin ddevlendirme
smavi i¢in, bu siire araliginda ddevinin yapisina ve édev is yiikiine uygun olarak istedigi
siireyi tayin edebilir.

2. Cevrimdisi (Odevlendirme) Sinav Bigimleri

a. Cevrimdisi (6devlendirme) sinav yapmaya karar veren dgretim elemani, dersinin yapisina
uygun olarak, arastirma, tez, proje, rapor, portfolyo, performans, bireysel ¢aligma, ekip
calismasi gibi birgok 6dev tiiriinden yararlanabilir.

b. Ogrencilere verilen &devler, her tiirden dosya yapisina (word, excel, powerpoint, pdf
dosyalar1, ses dosyalari, video dosyalari vb.) uygun olarak hazirlanip, uzaktan egitim
sistemine yiiklenebilmektedir.

3. Cevrimdisi (Odevlendirme) Sinavlarin Sisteme Yiiklenmesi ve Degerlendirilmesi

a. Cevrimdis1 (6devlendirme) sinavlarda, oncelikle ogretim elemanlari, bolimlerince
hazirlanan ¢evrimdisi sinav programinda dersi igin belirlenen smav giiniinde en geg saat
(giindiiz) 12.00’a kadar &devlerini Ogrenme Yonetim Sistemine (MOODLE) yiiklemek
zorundadirlar. Bu yiikleme isleminde, 6dev konusu agiklamali bir metin olarak veya bir
dosya olarak paylasilabilir. Bu asamada $gretim elemaninin 6dev teslim son tarih ve
saatini segmesi zorunludur. Ogretim elemanini ddevini sisteme yiikledigi anda, ¢cevrimdisi
sinavi1 igin belirledigi sinav siiresi dahilinde (12-72 saat aras1) sinavi aktiflesmis olur.

b. Ogretim elemanlari, Ogrenme Yo6netim Sistemine tamimladiklari 6devler igin, &grenciler
tarafindan yiiklenen dosyalari, sistem iizerinden goriip, inceleyebilirler.

c. Tim bu siirecleri iceren, 6gretim elemanlarina yonelik 6dev tanimlama kilavuzuna
HARUZEM web sayfasinda “Ogretim Elemani Kilavuzlari™ ulasilabilir.
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Tablo 1. Dénem Sonu Sinavlarina Y&nelik Onemli Tarihler (Uzaktan Egitim Sinavlari igin)

Is Tanim Tarih
Final sinav tarihleri 11-22 Ocak 2021
Biitiinleme sinav tarihleri 25 Ocak — 05 Subat 2021
Final ve biitiinleme sinav tercihlerinin (online veya ddev) boliim 25 Aralik 2020

sinav sorumlularima iletilmesi (son tarih)

Yalnizca sinav giinlerini ve tercihlerini i¢eren (sinav saati 27 Aralik 2020
eklenmemis) final ve biitiinleme sinav programlarinin hazirlanmasi
ve ilgili Birim 6gretim elemanlarina bildirilmesi (son tarih)

Cevrimigi (online) final ve biitiinleme sinav randevularinin alinmasi | 28 Aralik 2020 — 01 Ocak 2021

Cevrimigi ve ¢evrimdisi final ve biitiinleme sinav programlarinin 04 Ocak 2021
web sitelerinden duyurulmasi (son tarih)

Final smav1 notlarinin otomasyon bilgi sisteminden ilan edilmesi 23 Ocak 2021 (Saat 23.59)
(son tarih)

Ogretim elemanlarinin gevrimigi sinav sorularini sisteme yiiklemesi | Ilgili sinav saatinden en geg 1 saat
ve sinav formlarinin olusturulmasi Oncesine kadar

Tablo 2. ilgili Linkler

HARUZEM Web Sayfasi http://haruzem.harran.edu.tr/
Cevrimigi (Online) Sinavlar Igin Gorevli islemleri http://sis4.harran.edu.tr/
Sistemi

Cevrimdisi1 (Odevlendirme) Siavlar Igin Ogrenme http://ue.harran.edu.tr
Yonetim Sistemi
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